Základní škola  a Mateřská škola Nová Ves , příspěvková organizace
se sídlem v Nové Vsi


Vnitřní směrnice o stravování


Vnitřní směrnice o stravování vymezuje způsob školního stravování a podmínky jeho poskytování.





Součást organizačního řádu školy


Školní rok : 2024/2025
Platnost od 1.9. 2024
 


Vnitřní směrnice o stravování

Školní stravování se řídí zákonem č. 561/2004 Sb. o předškolním, základní, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání (školský zákon). Dětem přijatým do mateřských škol se poskytuje školní stravování po dobu jejich pobytu ve škole (§ 122 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb). Dále se školní stravování řídí vyhláškou č. 107/2005 Sb. o školním stravování, ve které jsou mimo jiné stanoveny výživové normy pro různé věkové kategorie strávníků. 

 

Evidenci všech strávníků včetně úhrad, vyúčtování atd. zajišťuje vedoucí školní jídelny.

1. Přihlášení ke školnímu stravování, ukončení stravování

Přihlášení ke stravování vyřizuje zákonný zástupce dítěte (dále jen strávník) prostřednictvím formuláře „Přihláška ke stravování“. Od vedoucí školní jídelny obdrží bližší informace o způsobu úhrady stravného a jeho výši. Stravné musí být uhrazeno nejpozději v den zahájení stravování.

Ukončení školního stravování v průběhu školního roku musí zákonný zástupce dítěte neprodleně nahlásit vedoucí školní jídelny.

1. Úplata za školní stravování

Úplata za školní stravování je určena výší finančního normativu. Výše finančního normativu je stanovena rozpětím finančních limitů stanovených podle cen potravin v místě obvyklých. Výše úplat, způsob úhrad a vyúčtování jsou uvedeny v příloze č. 1, která je nedílnou součástí této Vnitřní směrnice o stravování. Příloha je při jakékoli změně aktualizována. Bezplatně nejsou stravovací služby poskytovány.




1. Objednávka stravování a odhlašování

Přihlašování a odhlašování strávníků provádí zákonný zástupce prostřednictvím aplikace  strava.cz do 7. oo hodin téhož dne.
První den neplánované nepřítomnosti strávníka lze odebrat jídlo v jídlonosiči v čase 15 minut před výdejem oběda. Na další dny nepřítomnosti musí zákonný zástupce strávníka odhlásit. Za neodhlášené, neodebrané jídlo se finanční náhrada neposkytuje.


1. Jídelní lístky

Sestavuje vedoucí školní jídelny ve spolupráci s  kuchařkou.  Jídelní lístky jsou vyvěšeny na nástěnkách a chodbách a na webových stránkách.  Změna jídelního lístku vyhrazena.

Výživové normy – jídelní lístky se sestavují tak, aby bylo dosaženo příslušných výživových norem. Údaje o plnění výživových norem se uchovávají po dobu nejméně jednoho roku (vyhl.č. 107/2005 Sb. §2 odst. 8) - zodpovídá vedoucí školní jídelny.

1. Úhrady za stravování  
1. Na každý další měsíc se vybírá stravné do 15. kalendářního dne v měsíci ( v září se vybírá do 10. 9. na měsíc září, tentýž měsíc do 15.9. na měsíc říjen). V měsíci září jsou dvě platby – do 10.9. za září a do 15.19. za říjen. V říjnu do 15. 10. na měsíc listopad atd.. 
1. Peníze za stravné a školné  na číslo účtu školy 19- 986052359/0800 . Přeplatky budou pololetně přeposlány na  účet. 
1. Školné se platí celoročně,  i když je dítě nepřítomné, stravné se odečítá, pokud je dítě řádně odhlášeno v aplikaci strava.cz do 7.oo hodin ráno. 
 

U formy úhrady „bankovním převodem z jiných bank“ zapíše vedoucí školní jídelny platby za stravování dle příslušných bankovních výpisů. 


Podklady pro finanční operace všech typů úhrad jsou získávány z programového vybavení STRAVNÉ – stanovení výše úhrad za stravování, přeplatky, vyúčtování jednotlivých strávníků, jmenný seznam strávníků, účel plateb, apod.

V případě neprovedených plateb za stravování musí strávník (zák. zástupce) zajistit neprodleně úhradu  hotovosti na pokladně školy. Vedoucí školní jídelny zajistí předání informace ohledně neprovedení platby zákonnému zástupci neprodleně.

Pokud zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu – vedoucí ŠJ tuto skutečnost oznámí ředitelce školy.

 
1. Objednávka potravin

Zajišťuje vedoucí školní jídelny, popřípadě hlavní kuchařka. Množství a druh objednávaných surovin vychází z plánovaných druhů jídel uváděných na jídelním lístku, předpokládaných počtů strávníků a finančních limitů jednotlivých druhů jídel. 

1. Příjem potravin

Vedoucí školní jídelny zodpovídá za vedení skladové evidence potravin, agendu na PC vede vedoucí skladu, vedoucí kuchařka. Vedoucí kuchařka (pověřený pracovník) je povinen za přítomnosti dodavatele prohlédnout zboží takovým způsobem, aby zajistil, že dodávané zboží odpovídá údajům v průvodních dokladech – správnost potvrdí podpisem a otiskem razítka.  Potraviny jsou vedeny na skladových kartách programového vybavení SKLAD.  Na řádně převzaté zboží vyhotovuje vedoucí kuchařka příjemku potravin, která musí obsahovat datum dodávky, název dodavatele, množství, měrnou jednotku, cenu za jednotku a cenu celkem včetně DPH, kterou podepisuje vedoucí školní jídelny a vedoucí kuchařka.

Vedoucí ŠJ u faktur za potraviny zkontroluje správnost, zapíše odkaz na čísla příjemek, které k faktuře přiloží a předá k úhradě, kterou zajistí ekonom školy. Správnost faktury stvrdí podpisem vedoucí kuchařka, vedoucí ŠJ a ředitelka školy.

 
1. Výdej potravin

Normování a výdej surovin potřebných k uvaření jídel provádí vedoucí kuchařka, která vyhotovuje výdejku potravin. Správnost potvrdí spolu s vedoucí školní jídelny podpisem a otiskem razítka. Vedoucí školní jídelny vede evidenci stravovaných osob v programovém vybavení STRAVNÉ. Do výdejky potravin přenese „Počty jídel na den“. Výdejka navazuje na „Záznam stravovacích osob. Poskytuje přehled o druhu připravovaných jídlech, druzích a množstvích vydaných a spotřebovaných surovin pro přípravu jídel podle norem, počtu strávníků, o kategoriích stravovaných osob. Výdejka je uzavírána rozdílem mezi plánovanou (normovanou) a skutečnou spotřebou surovin – finanční bilance, tzn., že poskytuje i denní přehled čerpání finančního limitu.

Vedoucí školní jídelny zodpovídá za čerpání finančního limitu, který může mít v mimořádných případech vliv na nutnost provedení změn u druhů jídel uváděných na jídelním lístku (finanční limit = počet přihlášených (platících) strávníků na daný den x finanční normativ).   

Výdej potravin se sleduje pro školní a závodní stravování odděleně.

1. Systém HACCP 
Zajišťuje a zodpovídá vedoucí školní jídelny, vypracovává „Příručku systému kritických bodů: Hlavní kuchařka  provádí měření teplot připravovaných jídel, vizuální kontrolu jídel i provozních prostor, kontrolu hygienické nezávadnosti a analýzu rizik kontaminace jídel. Příslušné údaje vyhodnocuje a zapisuje.
Po ukončení kalendářního měsíce vedoucí školní jídelny zajišťuje:

Výdejky potravin se provádí denně vedoucí školní jídelny a hlavní kuchařkou.
Sestavy strávníků – platby, spotřeba aj. sestavuje vedoucí školní jídelny v příslušném měsíci.

Fyzickou kontrolu skladu provádí vedoucí školní jídelny a kuchařka 1x za 14 dní, formulář Inventurní soupis zboží potvrdí podpisem a tím zaručí správnost.


Vedoucí školní jídelny provádí vždy k poslednímu dni v měsíci Měsíční uzávěrku skladu a stravného, která je předložena ihned po zpracování ředitelce školy k odsouhlasení.

Po ukončení kalendářního roku provádí vedoucí školní jídelny inventarizaci školní jídelny a předkládá ji ředitelce školy.


Závěrečná ustanovení:

Tato směrnice nabývá platnost 1. 9. 2025 Směrnice lze v průběhu doby, kdy se objeví nové skutečnosti, měnit. Změny se provádějí číslovanými dodatky, které se stávají nedílnou součástí směrnice. V případě většího počtu číslovaných dodatků se pro následující rok vydává úplné znění směrnice. Pokud nedojde ke změnám v průběhu doby, není platnost směrnice omezena.

V Nové Vsi  dne  1.9. 2025

                                                                  		         Mgr. Šárka Kočí
								ředitelka škol






[bookmark: _Hlk100651853]
Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 1

[bookmark: _Hlk100651800]Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování

Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií

	[bookmark: _Hlk93072404]Stravné – ceník:
	Strávníci 3 – 6 let
	Strávníci starší 7 let

	polodenní docházka (bez odpolední svačiny)
	 41-Kč
	43,-Kč 

	celodenní docházka (s odpolední svačinou)
	50,-Kč
	53 ,-Kč

	ranní přesnídávka
	12  ,-Kč
	12,- Kč

	oběd
	29,  - Kč
	31, - Kč

	svačina
	9,   - Kč
	10,- Kč

	
	 
	 

	
	 
	 

	 
	 
	 


Způsob úhrad a vyúčtování
Úhrada strávníka na měsíc září - červen je prováděna zálohově k 15. dni v měsíci na měsíc následující.
 
1. Formou trvalého příkazu z ostatních peněžních ústavů – plátce si zadá trvalý příkaz na úhradu stravného v období do 15. dne v měsíci (v měsících srpen až květen). Potvrzení odevzdá vedoucí školní jídelny. 
1. V hotovosti na pokladně školy u vedoucí školní jídelny pouze ve výjimečných případech, jinak není možné.

V případě neprovedení úhrady musí strávník (zákonný zástupce) zajistit neprodleně úhradu v hotovosti na pokladně školy.

Vyúčtování stravného provádí vedoucí školní jídelny 1x ročně zpět na účty plátců.
1. za období leden až srpen – do konce srpna, pokud dítě navštěvuje mateřskou školu v letních prázdninách, vyúčtování provedeme v měsíci září.
Stravné na prázdninový provoz – způsob úhrady a vyúčtování bude oznámen prostřednictvím vedoucí školní jídelny formou písemného oznámení odsouhlaseného ředitelkou školy.
Platby a vyúčtování v průběhu kalendářního roku
V případě ukončení stravování v průběhu roku bude vyúčtování provedeno nejpozději v měsíci následujícím po dni ukončení. V případě přihlášení ke stravování v průběhu kalendářního měsíce může hradit strávník (zákonný zástupce) poměrnou část zálohy, která je stanovena vedoucí školní jídelny.  Neproveditelné vyúčtování stravného – finanční částky zůstávají jako platba na následné období. Vyúčtování stravování mimo stanovená období pro vyúčtování, popřípadě přerušení platby je možné v odůvodněných případech na základě písemné žádosti strávníka. Vyřizuje se prostřednictvím vedoucí školní jídelny.

V Nové Vsi  dne 1. 9. 2025

Mgr. Šárka Kočí 					           Yvona Koblihová
ředitelka školy						vedoucí školní jídelny
Vnitřní směrnice o stravování – příloha č. 2


Výše úplat, způsoby úhrad a vyúčtování

Školní stavování je poskytováno za úplatu. Úplata je určena výší finančního normativu v rámci rozpětí finančních limitů na nákup potravin (vyhláška č. 107/2005 Sb. o školním stravování). Strávníci jsou zařazeni do kategorií dle způsobu docházky a věku, kterého dosáhnou v příslušném školním roce – školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího roku. 

Cena jednotlivých jídel a výše zálohových plateb dle kategorií



	Stravné – ceník:
	Strávníci 7 – 10 let
	Strávníci starší 10 let

	Žáci 7 až 10 let
	   35,- Kč
	

	Žáci starší 10 let
	 
	   37- Kč

	
	   
	 

	
	 
	 

	 
	 
	 





V Nové Vsi  dne 1. 9. 2025

Mgr. Šárka Kočí 					           Yvona Koblihová
ředitelka školy						vedoucí školní jídelny
