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Vnitřní řád školní družiny byl zpracován v souladu s § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání a s vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění.

PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ
1. Účast na zájmovém vzdělávání ve školní družině není povinná a nelze ji nárokovat. Je podmíněna řádně vyplněnou přihláškou do školní družiny a dodržováním vnitřního řádu školní družiny.
2. Využívat zařízení a vybavení školní družiny za stanovených podmínek.
3. Být chráněni před diskriminací, násilím a dalšími patologickými jevy.
4. Dodržovat vnitřní řád, školní řád a pokyny školy a vychovatelek k ochraně zdraví a bezpečnosti, se kterými byli žáci seznámeni. 

PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ
1. Přihlásit nebo odhlásit své dítě do školní družiny. 
2. Být informováni o činnosti svého dítěte ve školní družině a jeho chování v průběhu zájmového vzdělávání.
3. Dbát na řádné docházení dítěte do školní družiny a vyzvedávání dítěte ze školní družiny.
4. Povinnost informovat vychovatelku o zdravotních potížích dítěte.
5. Povinnost informovat vychovatelku o změně osobních údajů dítěte. 
6. Sdělit vychovatelce rozsah docházky dítěte a způsob jeho odchodu ze školní družiny.
7. Prokazatelným způsobem oznamovat změny odchodů dítěte ze školní družiny oproti údajům uvedeným v přihlášce.
8. Omlouvat nepřítomnost dítěte ve školní družině způsobem stanoveným školou.
9. Hradit úplatu za zájmové vzdělávání ve stanovené výši a termínu.

PRÁVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKÝCH PRACOVNÍKŮ
1. Zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole.
2. Aby nebylo zasahováno do jejich přímé pedagogické činnosti. 
3. Na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání.
4. Zachovávat mlčenlivost a chránit data před zneužitím.
5. Nevměšovat se do soukromí účastníků a zákonných zástupců. 
6. Vydávat účastníkům a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu či vnitřního a školního řádu. 

PROVOZ A REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY

PROVOZNÍ DOBA
Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, sportovních, rekreačních a zájmových činností. Upřednostňují se aktivity na čerstvém vzduchu.  Družina probíhá v časech před nebo po vyučování. Kapacita školní družiny je od 1. 9. 2023 50 dětí a je určena pro žáky 1. – 5. třídy. Žáci jsou rozděleni do I. oddělení (1. + 2. třída) a do II. oddělení (3., 4., 5. třída). Je možné žáky přeřazovat dle jejich individuálních zájmů, možností a potřeb. 
Ranní provoz družiny v obou odděleních je od 6:30 do 7:40 hod.  Každý den se družina   od 6:30 do 7 hod. spojuje a chod zajišťuje jedna vychovatelka. Ranní družina I. i II. oddělení probíhá v přízemí, v učebnách základní školy, dle okolností v tělocvičně školy. Žáci docházejí do ranní družiny hlavním vchodem školy a zvoní na zvonek školní družina (I. oddělení nebo II. oddělení). V případě spojování ranní družiny od 6:30 do 7 hod. budou děti v II. oddělení. 
Odpolední provoz družiny je v I. oddělení od 11:35 do 16:30 a II. oddělení od 12:30 do 16:30. Každý den se oddělení v časech  od 15:30 do 16:30  spojují a chod zajišťuje jedna vychovatelka. V těchto situacích bude družina v II. oddělení nebo na školní zahradě (dle počasí). 
Hlavní vchod je opatřen elektronickým zabezpečovacím zařízením. Při vyzvedávání dětí zvoní zákonní zástupci na příslušné oddělení školní družiny, po spojení oddělení na II. oddělení nebo podle aktuálního umístění družiny. Zákonní zástupci do budovy běžně nevstupují; vychovatelka odešle dítě do šatny. Výjimkou může být první měsíc školní docházky žáků 1. ročníku, kdy je po dohodě umožněno osobní předávání a vyzvedávání dítěte. Samostatný odchod žáka se řídí údaji uvedenými v přihlášce. Změnu oproti přihlášce oznamuje zákonný zástupce prokazatelným způsobem stanoveným školou. Telefonické uvolnění je možné pouze ve výjimečných a naléhavých případech a musí být následně prokazatelně potvrzeno zákonným zástupcem. Pokud si zákonný zástupce dítě nevyzvedne do konce provozní doby, vychovatelka se pokusí kontaktovat zákonné zástupce nebo další osoby uvedené v přihlášce. Pokud se nepodaří zajistit převzetí dítěte, škola postupuje podle okolností ve spolupráci s Policií ČR a OSPOD.
Školní družina se také může spojovat při různých akcích, v době, kdy je počet žáků nízký nebo některá z vychovatelek onemocní. Ve výjimečných situacích může být provozní doba školní družiny upravena (celodenní výlet, sportovní a společenské akce apod.). O těchto akcích budou zákonní zástupci s dostatečným předstihem informováni. 
Vychovatelka si přebírá děti od vyučujícího bezprostředně po vyučování a chodí s nimi na oběd. Pokud ostatní třídy končí později, žáky předá vychovatelce vyučující, stejně v případě zájmových kroužků. Po skončení zájmových kroužků odvádí žáky do družiny učitel, který vede zájmový kroužek. 

REŽIM DNE

I. ODDĚLENÍ
06:30 – 07:40 volné činnosti a spontánní hra dětí
11:40 – 12:25 odpočinková činnost
12:25 – 12:50 oběd
12:50 – 14:00 zájmová činnost, kroužky
14:00 – 15:00 rekreační činnosti, kroužky
15:00 – 16:30 svačina, příprava na vyučování, volné hry, kroužky

II. ODDĚLENÍ
06:30 – 07:40 volné činnosti a spontánní hra dětí
12:35 – 12:50 odpočinková činnost
12:50 – 13:10 oběd
13:10 – 14:00 zájmová činnost, kroužky
14:00 – 15:00 rekreační činnost, kroužky
15:00 – 16:30 svačina, příprava na vyučování, volné hry, kroužky

Ve školní družině jsou zařazeny odpočinkové činnosti, které odstraňují únavu po vyučování. Jedná se o klidové hry, tvořivé činnosti, prohlížení a četbu knih, časopisů apod. Tyto činnosti mohou být zařazeny kdykoliv během dne. 
Po obědě následuje pobyt v přírodě, činnosti formou organizované aktivity, buď kolektivní nebo individuální. Jedná se o výtvarné, hudební, tělovýchovné, pracovní a přírodovědné a environmentální činnosti. 
Po ukončení zájmové činnosti čeká děti činnost rekreační, tedy vycházky do přírody, v okolí školy nebo hry na školní zahradě a sportovním hřišti. 
Po dostatečném načerpání sil se mohou žáci připravovat na vyučování a to prostřednictvím didaktických her či dalších zábavných činností. 
Činnosti lze měnit dle aktuálních potřeb žáků nebo dle časových rozvržení zájmových kroužků. 

EVIDENCE ÚČASTNÍKŮ
Docházka účastníků školní družiny je evidována v třídní knize školní družiny. Vychovatelka průběžně zaznamenává přítomnost účastníků a další údaje související s jejich docházkou v rozsahu stanoveném školou.

PŘIHLÁŠENÍ, PŘIJETÍ A ODHLÁŠENÍ ÚČASTNÍKA
O přijetí účastníka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě písemné přihlášky a podle předem stanovených kritérií, a to do výše povolené kapacity školní družiny. Součástí přihlášky je údaj o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka ze školní družiny.
Pobyt a docházka do školní družiny je součástí písemné přihlášky a je závazná. Žák odchází v doprovodu rodičů nebo sám, nejdříve po obědě – I. oddělení ve 12:50, II. oddělení ve 13:10. Poté probíhá řízená a zájmová činnost a kroužky, odchod je možný v 15 hodin a déle.
Pokud se žák do družiny ve stanovený čas nedostaví nebo má odejít jinak, než je uvedeno v přihlášce, zákonný zástupce tuto změnu oznámí prokazatelným způsobem stanoveným školou. V naléhavých případech je možné kontaktovat vychovatelku telefonicky; takový požadavek musí být následně prokazatelně potvrzen zákonným zástupcem.
Rodiče mohou žáka ze školní družiny odhlásit. Z docházky může být žák vyloučen v případě opakovaného narušování činnosti školní družiny, ohrožování bezpečnosti či nerespektování vnitřního řádu školní družiny a školního řádu (nejdříve vždy předchází projednání situace se zákonnými zástupci).

ÚPLATA ZA POBYT VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ
Výši úplaty za zájmové vzdělávání ve školní družině stanovuje zřizovatel v souladu s platnými právními předpisy. Výše úplaty a způsob její úhrady jsou zákonným zástupcům oznámeny školou. Úplata se hradí ve stanoveném termínu. Podmínky snížení nebo osvobození od úplaty se řídí § 11 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném znění. Při neuhrazení úplaty může ředitelka školy postupovat v souladu s platnými právními předpisy a tímto vnitřním řádem.

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ
Na začátku školního roku jsou účastníci seznámeni s vnitřním řádem školní družiny a pravidly bezpečného chování. Při činnosti školní družiny jsou povinni dodržovat pokyny pedagogických pracovníků a pravidla bezpečnosti stanovená školním řádem a tímto vnitřním řádem.
Účastníci jsou poučeni o bezpečnosti při pobytu v prostorách školy, na školní zahradě, sportovním hřišti a při činnostech mimo školu. Před činnostmi se zvýšeným rizikem jsou poučeni zvlášť. Každý úraz nebo situaci, která může ohrozit zdraví či bezpečnost, účastník neprodleně oznámí vychovatelce.

PODMÍNKY ZACHÁZENÍ SE ŠKOLNÍM MAJETKEM
Žáci mohou používat vybavení školní družiny se souhlasem vychovatelky. Prostory školní družin udržují v čistotě, chrání majetek před poškozením. Pokud dojde k úmyslnému ničení předmětů a zařízení školní družiny, které bude prokazatelné, zákonní zástupci uhradí škodu. 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

Kontrolou dodržování vnitřního řádu školní družiny je pověřena zástupkyně ředitelky pro ZŠ a ŠD a ředitelka školy. S tímto dokumentem jsou seznámeni všichni zaměstnanci školy, zákonní zástupci i žáci. Vnitřní řád je umístěn v obou odděleních školní družiny a také na webu školy. 

Vnitřní řád školní družiny nabývá účinnosti dne 1. 9. 2026.
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